Mingacevir Dévlat Universiteti
informasiya texnologiyalari markazi
AZ4500, Mingagevir sahari
D.Oliyeva klgssi, 21
www.mdu.edu.az
e-mail: inffo@mdu.edu.az

Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyi
Mingacevir Dovlat Universiteti

Mustafayeva A.M., israfilova E.N., Sliyeva A.9.,
Xalilov E.O., Abdurrahmanova A.M., Baxsiyeva G.S.

b
==k

“MICROSOFT TEAMS” programi va onun istifada
qaydalari tizro
METODIK GOSTORIS

Mingacevir-2020



Tartib edanler: MUND®ORICAT

Mustafayeva A.M.— informasiya texnologiyalari kafedrasinin
mudiri, tex.f.d.

israfilova E.N. — Informasiya texnologiyalari kafedrasinin 1.
dosenti

Bliyeva A.D. — Informasiya texnologiyalari kafedrasinin
dosenti

Xaslilov E.O. — informasiya texnologiyalari kafedrasinin bas
muallimi

Abdurrahmanova A.M. — Informasiya texnologiyalar
kafedrasinin bas muallimi

Baxsiyeva G.S. — Informasiya texnologiyalari kafed UDaBESI...ctl

muallimi [ ams” programinda komandalarin ve

teams” programi  haqqinda Umumi
“Microsoft

“Microsoft platformasinin dialoq

anallarin yaradilmasi va idars edilmasi..................

icrosoft Teams” programinda taqvimin yaradilmasi

) idare edilmasi.........ccevvvvveeiieniiinnnnn.

© Mustafayeva A.M., Israfilova E! eva A.9.,
Abdurrahmanova A.M., Baxsiyeva G.S. MS
ve onun istifade qaydalar lizra metodik goés

Microsoft Teams” programinda giymatlandirms, test
Vo tapsiriglarin verilmasi, [6vhanin idara
EAIMBSI.cceiiiieieii i

iclasinda (protokol Ne13) tesdi 5.1. “Microsoft Teams” platformasinda test ve tapsiriglarin

VEriIMBSI..uuiiii i,
Metodik gdbsteris MDU-nun inzi iki 5.2. “Microsoft Teams” programinda giymatlendirmanin
teloba heyatinin istifadesi liclin nezarde tu - APANIMASI......ovoeieeeeee e,

5.3. “Microsoft Teams” programinda I6vhanin idars

CAIMOSI. e

18

23

32

36

36

44

46



Giris 1. “Microsoft Teams” proqrami haqqinda dmumi
malumat

"Microsoft Teams" platformasi ilk dafe 2016-ci ilde miUassisa
daxilinde informasiya mubadilesini hayata kegirmak ugin MS i oft Teams” platformasi — istifadecilerin harada
Office sirkatine verilmis sifaris asasinda yaradilmisdir. Bu [ olmayaraq sohbatleri (¢at), gorusleri, geydlari ve
platforma Office365 paketinin bir hissesi olmagla tehsilalanlara | muhitda bir araya getiroen ve aslinde uzaqgdan
tohsil programlarinin manimsanilmasi imkanlarinin temin edilmasi i
va telim-tadris prosesinin measafedon toskili magsadini daslyir.
Programin ilkin versiyalarinda, bir sira mahdudiyyastler (masalan,
istifade¢i sayina, komanda sayina ve faylin yaddasda
yerlasdiriimasina va s. qoyulan mahdudiyyatler) mévcud idi. Lakin
son 3 ilde geyd olunan mahdudiyystleri aradan qaldirmagla isin
"Microsoft Teams" platformasi Umumdinya bazarinda informasi
mubadilesini heyata kegiron nahang korporativ platforg
cevrilib.

“‘Microsoft Teams" platformasi ali tahsil muessn
video baglanti vasitesile masafadan tahsilverms,
muzakirasini teskil etmak Uc¢lUn interaktiv aletlerden
sillabus, miuhazire ve digar ders materlallarln
imkanlar yaradir. Hamginin boyiuk hac
yerlasdiriimasi, taqvim alsti vasitesile
muhaziralerin  planlasdirilmasi, qiymatlendi
alatlerinden istifada, grup isinin tagkili de bura d

i deyil, [ bat ederak vahid mekanda igleyan bir

birlikde senadl altmays, geydlar alave etmaya imkan
' axmagq olar. Bundan alave gorulecak
g komanda ve kanallari istenilan
mak mumkundur.

ft Teams” platformasinin yuklanmasi

osoft sirkatinin resmi sahifasina daxil olmagla Office365
batln tetbigleri ile tanis olmaq mumkindur. Bu tatbigleri
©s 0z maraq dairasina gore istifade eda bilar. Bu tatbigler
do inteqrasiya olunmus Teams program paketi en mashur
glordan biri hesab olunur. Hazirda mdvcud veziyystle
ovid19 pandemiyasi seoraiti nazera alinmagla) slagadar olaraq
programin tetbiq dairesi guni-gindan artmaqdadir.

“Microsoft Teams” programini iki Gsulla yliklemak olar:

1. https://teams.microsoft.com resmi saytina daxil olmagqgla
“Microsoft Teams” tatbigi ham komputere (iI0OS ve ya Android
cihazindan), ham de mobil qurgulara yuklena bilar. Komputers
yuklama zamani amaliyyat sisteminin tipinin 64-l0k va ya 32-lik
olmasina diqgat yetirmak lazimdir (sakil 1.1).



https://teams.microsoft.com/

Sonra, agilan pencerade Sign in bélmesine daxil olub,

BE Microsoft | Microsoft 365  woeion Teuns - resties . Asiauces muassisa tarafindan verilan login va parolu daxil edirik (sakil 1.3).
. Desktop Mobile E. Microsoft =. Microsoft
Download Microsoft [ v | o 5
Bo#Ti i aada.mustafaera@mdueduar
Teams 8 Windows 71 # Android
L e Tt I oy l sda musatayeva Smdu sduaz Beeaute naposb
& Linux DES &4 ti e
S Linine RPM £4-hit

Sakil 1.1. Programin yuklenma isaralari

2. lstenilon axtraris brauzerine https:/teams.microsoft.com
yazmagla programa daxil olub, saxsi sahifani idara etmak mimkindd
(sakil 1.2 a, b).

ail kimi de istifade ede bilarsiniz. Yeni
ron pogt Unvanlarina) maktub géndare va
@ bilersiniz. Bunun dcln universitetin rasmi sahifasina
u.edu.az daxil olub, webmail bdlmasini se¢cmak kifayat
utlook pancerasini aktivlesdirasiniz. Tedris prosesinin
] telabe-talabs, muallim-muallim arasinda

‘ Hosas exnagia X

C (@ httpz//teamsmicrosoft.com

# Cepencs [ I EOM3S | www... B POFEDOC-lorse. @ Vicreaozamvecncr. B Onpeaesesennows. [1] 1 Crpyerypau oee

a) Brauzers yazilma qa

£2 Micosoft | Microsoft 365 Mo Tes

Thve Logeher Mode ad Large Gallery View featiees are (o8 ot 1) Ostumers v {ean o

Microsoft Teams
More ways to be a team.

®@ @ ®

MDU_ELMI SURA IMTAHAN QIRARGAHI MDU _YAY SEMESTRI

iz ¢ o

Sokil 1.4. Saxsi sahifanin gériniisii

b) resmi sehifa

Sakil 1.2. Microsoft sirkatinin rasmi sahifasin “Microsoft

Teams” platformasinin agiimasi 4
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1.2. “Microsoft Teams” platformasinin dialoq pancarasi

Sokil 1.4-ds gOsterilmis pancars ham da (eyni zamanda)
“‘Microsoft Teams™in dialoq, yani interfeys pancearasidir. Bu
pancers vasitesila butin proseslori idare etmak mumkunddr.
Dialog pancerasinin tarkibinds olan boélmaler (Menyular)
asagidakilardir:

1. Ekranin yuxarisinda sag terefde yerlesan profilin béimasi.

2. Axtarig bolmasi.

3. Ekranin sol terafinde yerlesan bdlmaler.

Ekranin yuxarisinda sag terafda profil, pancerani baglama,
kiciltma ve bikma duymalaeri yerlasir (sakil 1.5).

~ . L Kiciltma: )~ .
Profil ’:__ Bukma J SN _, Baglama

Aldda Mustafayeva
HMzpasHinTe agata P

= B cetm -]

Sakil 1.5. Ekranin sag tarafinde y

[ Janats noanwce kK craTycy
[ Coxpauena
!E:t Hactpoifkm

istonilon faylin, komandanin, qrupun a
(“Mowunck”) boélmasinde aparilir (sokil 1.6).

MaciTaBuposarne — (100 26) -+ il

CoYeTaHma KiasrML
D AP aoseHN >

MpoeepTe HANMUKE ODHOEASHIG

CravdaTe MoBruAbHOS MPprAoXeHre

Ekranin sol terafinde asagidaki

E — foaliyyat (proseslar, emali

— ¢at (s6hbat);

BeifTia

Sakil 1.7. Saxsi profilin altbélmalari

Sakildan gorunduyi kimi, profile 9 altbélma daxildir.
- uameHumb aeamap (profilin  saklinin  (avatarinin)

— komanda (qrup); dayisdirilmasi);



- cmamyc rnosib3ogamerbs (istifadacinin statusu);

- 3adamb nodnucb K cmamycy (statusa yazinin slave
edilmasi);

- coxpaHeHo (segcilmis sdhbatlerin yaddasda saxlanmasi);

- Hacmpouku (sazlamalar);

- MacwmabuposaHue (gorunus migyasinin tayin edilmasi);

- coYyemaHue Knasuw (duymalar kombinasiyalari);

- 0 npunoxeHus (tetbiq hagginda);

- nposepume  Hanu4ue  0ObHo8eHUl
yoxlamagq);

- CcKkaYamb MoburnbHoe npusnoxeHue (mobil
yuklanmasi).

Profilinizin avatar bdlmasinda her kes 0z diskinda
yuklays, silo ve ya dayisa biler. Bunun Uc¢in avatar
daxil olub, mouse-un diymasini bir defe sixmaq Kkif

1.8).
KzmeHeHwne agaTapa

FTOT 3nemenT ByaeT ofHOBNEH BO BCSX BALLMY
npunoxxeHnax Microsoft 365.

(yenilanmalari

totbigin

El 3arpysuTe nsodpaxeHne

] ¥YaaniTe asaTtap

3aKpbITE

Saokil 1.8. Avatarin dayi

Cmamyc nonb3oeamernpks (istifadaginin

) bolmasi
istifadaginin sebakadsa olma vaziyyaetini ifade edir

il 1.9).
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@ B cetm
® Sapar
He GecnokouTs
Cropo B2pHYCE

MNokazbieate cTatyc "HeT Ha
mecre”

CHpocKTb CTaTyc

dacinin sabakads vaziyyati

cmamycy (statusa yazinin olave
I elave etmek ve statusun goérinma
mkUundur (sakil 1.10).

< Hazan Hwkoraa

g Mingagevir Doviat Universitetl, "
Informasiya texnologiyvatan kafedrasinin 1w4ac
miGdin. tex.f.d.

4 yaca
CeroaHa

189 3Ta HeasnAa

s MoxassisaTs, KOraa NonsEIoBaTenn 5
OTAPaBAAMST MHE COOBUIeHMA

Bribpate

Sakil 1.10. Statusa yazini slave etma

M CoxpaHeHo (secilmis sthbatlerin yaddasda saxlanmasi)
— secilmis s6hbati secib, yaddasda saxlamagq olar va bu bélmadan
baxmaq olar.

Hacmpoduku (sazlamalar) bdlmasi istifadacinin
konfidensialigini  (maxfiliyini), tetbigleri, icazeleri ve sas
qurgularini tenzimlamakls, 6 bdlmadan ibaratdir (sokil 1.11).
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HacTpo#ikm

133 Oifaume

() KorgisassinansHoome
.—.

L) ¥eenosnesuss

{} ¥orpoiicmea

FE Pazpewersa

% Seomkin

Sakil 1.11. Hacmpoduku (sazlamalar) bélmasi

= 06wue (Umumi) dialoq pancerssine asagidaki bolma

daxildir:

- Tema (gorunus);

- Cmpykmypa (qurulusg);

- lMpunoxeHus (tetbigler);

- A3bik (dil secimi);

- OmobpaxxeHus (tasvirler).

Tema (goriiniig) bélmasina adi, tind v,
malik 3 fon rejimi daxildir (sekil 1.12).

ok kontrastl

Tera

>

Mo yuorqaHnD TzuHza BLICO¥AA KOHTPACTHODTE

Sakil 1.12. Fo

Cmpykmypa (qurulus) bélmasina 2 reji
- cadval (sebaka) qurulusu;
- siyahi qurulusu.

12

xildir (sokil 1.13):

CrpywTypa

BrsGeprre crocob MOopeND Sa w sy ol S b1

1 ' 1

Cetes oK

. Cmpykmypa (qurulug) bolmasi

bélmasinde istifadagilarin taleblarine
m sazlamalarmi hayata kegirmak mumkundur (sakil

Mpumosenne
Yrofit BEINDAHMTE MEPEIANYCK, IENKHETE NPAB0HR KHONCOH MW IJs3soe Teams Ha nasend
s3aazu @ peiGepute myrcr “Buimin®. Jarew ciosa omepodte Teams.

H ABTOMITHHSEK S3NYCKITE NPHLICCKEHWE

) CrepmEsTe NpANDESHKS HE S230HSN MNEHE

Mp# 23EPETHA HE 3EEEPLWETE PAGOTY NPHAACHKEHWA

CITENRD 4T 3NN3paTHoE yooopersde GPU (Tpedyetca nepezanmyck Teams)

ZaperdcTprposate TEaMs K3K NpracskeHee 431a gna Office [TpefysT
nepezanyoa npwncske i Office)

BrNEOMHTE HOBRIN MHTEpdElc cobSpaHME (HosRS COBPaHA M 2EOHI SyayT
OTEPLIESTECR E OTASARHEN okHax. TpefyeTor nepszanyc Teams).

. BENHI4EHWE XKYDHANE ANA GUarHOCTMEY COBpaHWi [TpESYeTCR NEpEIanyck
© Teams)

Sakil 1.14. lNpunoxeHus (tetbigler) bolmasi

Qeyd. Sekil 1.14-de gostarilon aktiv. menyular program
yuklandikda (4, 5, 6-c1 menyular istisna olmagla) susmaya goére
secilmis olur. 4-ci menyunun saciyyavi xususiyyati ondan ibaratdir
ki, gorUslerin teskili zamani qrafiki emal qurgusunu (GPU)
(omkmoyums annapamdoe yckopeHue GPU) deaktiv etmakls,
interneti stratlandirmak mamkundur.

Asbik (dil secimi) bélmasinds istifadaginin telebina uygun dil
secila biler (sakil 1.15).

13



ik poct, veb-kanal formalarinda daxil ola biler. istadiyiniz rejimlari

AL s rp e e P S TIE E S AME TS ST S e T e TS A s

(lstenilon  rejimloeri)  sokil  1.18-de  goterilen  bdlmeleri
e aktivlesdirmakle slds etmak olar.
Englich [Linitsd Statas) —mn

B oSecicourTs mposepky opdorpadiie

Sakil 1.15. Dil segimi b6lmasi & Obuwe Wi
B KorpuasruymansHocTs ¥MOMUHIHIA MeHa Barirep St
- . . o L ¥oenomaetias .
OmobpaxeHus (tasvirler) bélmasi  programin yuklenma rm—— Yromnarien ranans Basep v
animasiyasini aktiv ve ya deaktiv edir (sokil 1.16). - R e b
OTotpaneHe % 3somKu Cootuenma
Yrpb BEIADIMETE TEREIANYCE, WERKHATE NPSS0E KHOECDH Wiy Thauos Teams Ha nakend Coobwernna yaTta Bassdep e
aaaaly i pefepeme oyrer “BeEre . Jarea chaen omepodite Teams
OTESTE!l HA HAYATRIS MHOD Beceanl Banniep i snexTponnas.,
|:| OTRARSMTE 3HAMaLM [TpebyeTcr nepszanyck Teams) S R R o =
Sakil 1.16. OmobpaxeHus (tasvirlar) bolmasi OmmeTin "HpasuTca” u peariim Baven v
Kasane), Ha KOTopeI2 Bkl MOANWCIHEL Barnriep e
Monyaspros MoKazZLIEATE TOAEKD B B

a KoHgpudeHyuanbsHocmb (Konfidensiallig va
bolmesinda istifadacilarin  sabakada  saxsi
gorunmasi kimi xtsusiyyatler 6z aksini tapir (sekil 1.17).

Sokil 1.18. Yeedomnenus (bildirislar) bélmasi

0 cmpolcmea (multimediya sas, goérunti qurgularr)
sesin ve goruntinin sazlanmasi imkanini taqdim edir

TRy R I Y TR TR

HUMANEHOCTE Plsacpodon w marsmnasesis T et

W ERACEANEHMRA
A LTI O A | RO TR TR

€% Mcrpoticrea by
it 5 et ESF | Paspeetaesamns Aariasaitscce {Realtak High Dafinition Acchio) e
% Aocwmew Y Y
Rumpadon (Realtek High Definition Audid e
5} Cacnate npoShei snonox
R ———
Sakil 1.17. KoHgbudeHyuansHO Ao mmre i s
Her o

maxfilik) bolmasi

Karnepas

HD WebCanm

2 Yeedomnenus (bildirisler) bodlmae bildiriglerin sizin

(istifadecilerin) saxsi sahifenize (ssahifelar xil  olmasi . . . , e
Usullarini  g0sterir.  Bildirigler sizin (istifadaci istayinizdan $ekil 1.19. Yempoucmea (multimediya, ses, goruntd

qurgulari) bélmasi

(istayindan, arzusundan) asili olaraqg banner, Banner-elektron
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E'Paapewelwu;l (icazsler) bolmasi — programda bir sira
gostaericiloara mahdudiyyati aktiv ve deaktiv edir (sakil 1.20).

Paspewenna
@ DﬁLL\v“E Yrofe: MCNOAR20E3TE ECE EOIMOMHOCTA I':pi’."-CQ(E'-W-'J-. fT!OﬁEE.’!EHHtII E EMAS EXRAN0K

DEIELWKTE MM LOCTYT K S3leny YoTpOMCTEY. TIPMMERNTE DAMHAK0ESIE DISPELEHMR KO
Iﬁ KoHOWaEHUMaNEHOCT BCEM NPIADKEHMAM WK HICTDOWTE KEKADE N0 OTASMLHOCTH HIKE.

[0 Yeepoumnerins
O¢ Mynetumagua (Kamepa, MAKDODOH, AHHEMIKY)
£t Vorpoiicrea
® Mecroncnoxesive
Y Paspewerim
0 Yeenomnerua
L, 3manke
[ Brewsme cowing

AABAA

J* Yerpoficrso MIDI
Sakil 1.20. PaspeweHus (icazelar) bélmasi

L. 3eoHku (zenglar) bolmasi — daxil olan zangls
xususiyyatini dayisdirir (sakil 1.21).
4

EniGepnTe CNocod olpatoTEd BXOOAILNE SE0HKOR

153 Obwme Mpasnna oTEETa Ha IBOHKK

5 HoHdunasHUHansHooTE

AnpecOSaTE IEOHKH MepeaspecaliuA oM
¥ A L J [ = e
L1 ¥eemomnerus rasE =EoHKOS
£ Ycorpohcrea

Heoreeuenrnoe FMonocoEas NouTa ol
[ Paspeweriia
L Soormn CRONERT CRRyRE TEY=ET CArnan 40 NEDERanDssIEHn

a
20 cexyHa (Mo yroadanueo) e

lNnonocooasa mnouta

CoofLiaHEa roA0CoR0R NouTE! SYEYT OTOSPIMETRCR & NPLACHEHMA 408
2pOHKCE. Bel CRECETE SOCNPOMEESCTH MX WM NOCMOTRETE D3CLLADDOBEY.

Hactpo#ika ronocosoii noutel
Menogiim S EcHKS
SuiSeprTe MEACAHID ANA EXOANLIKE SECHKDE
ZEoHK 408 EAC Mo ysioauaHeo s [

Crieunan:HLISe B0IMONHOCTH

TeAsTafn NO3B0ARST OTNPABARTE TELCT HE0ES TENSHOHMEE CORLMHEHSS
fnn srors ToeSyeTan mogRARSHTE TEASTA AN YT EoATTES.

[ Brarouwts pexsatm TeneTaiina

Sakil 1.21. 3soHku (zangler) bolmasi

16

Yoxlama suallari

soft Teams” platformasinin yuklenmasi prosesi

hansi for hayata kegirilir?

prosesi hansi bélmada yerlasir?
toskili ~zamani interneti
nsi diymsani aktiviesdirmak lazimdir?
Profilde sazlama bdlmasini arasdirin ve hansi imkanlarin
)ks olunmasini istardiniz (arasdirma aparin). Takliflarinizi
(kafedra_inftex@mdu.edu.az).
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2. “Microsoft Teams” proqraminda ¢at ve
fayllarin miibadilasi

“Microsoft Teams” programinda grup, komanda va ya $oxsi

yazigmalari hayata kegirmak tgiin cat E bdlmasindan istifade
olunur. Bu zaman malumat mibadilesi komandadan asagidaki
kimi idare olunur:

1. Teams ° programini aktiviesdirdikden sonra komanda

ve kanall segirik. Daha sonra mesaj yazib gonder (B“)
duymsasini sixiriq (sakil 2.1). adilesini hayata kegirmek liglin sakil

istifade etmak lazimdir.

matnler Gzarinde butiin eamaliyyatlar
(sokil 2.4).

ﬁseqwre HOBOE CODBUIEHAE

' COWEHE QQ®&Q -

- AW Mgy T, S 0T 2 E N @ e fi
Soki 2.1. Mesaj bolmesi R ‘ ¢ :
bse,qﬂe HOBQe COO&LLLEHI:‘E
2. Soxsi va ya qrup cati yaratmaq Ugi
ygflat (E) diymeasini Slxmalqla (Ij(OM}t' (ké_l_ Sakil 2.4. Yazi formatinin dialog pencarasi
edilecek soexs ve ya sexsler davet edilir,
adlandirilir (sokil 2.2). Qeyd. Yaz formatinda @ isaresi istinadli yazilarin

ylagmasina imkan verir.
Informasiyanin vaciblik deracesine gbre qarsi terefe
catdiriimasi formalari da bu bdélmada 6z aksini tapmisdir (sakil

VIvga pynnse INEORMASTYA TEXKNOLOGIVALARI KAFEDRASI -TENNIKI DaSTK QRUBL

Kouy: @ Gunel Baxgiyeva X a’ Mading Semadzada X @ Asuda Abdurrahmanova X . Dinara lslamova % 25)
0 Valida Nuriyeva % = E;i;ii—pjzijﬂeT OTRPpasnSHO Kak -~
oDoIdRoe
'] Bax><Ho
: CooBujerme ByaeT MoOMEUSHO KaK SasHos
Sekil 2.2. Saxsi va ya qrup gati bol in yaradilmasi e s e
-_'L‘\ }F‘:EEQCNJ'IEHMQ K3 aBle 2 MHMH B TeYeHe
20 maviss
Moévcud c¢atin axtarigi Uglin c¢at sahifes filtr  ( T) , . , - . .
dilymesini sixmagla istenilen sexsi ve ya tapmaq Sakil 2.5. Informasiyanin vaciblik deracasina gore
mimkindiir (sokil 2.3). catdirimasi formalari

18 19



Sakildan gorunduyu kimi, informasiyanin vaciblik daracasina Masalan, Forms tatbiginin kbémayila qrup ¢atinda bir sorgunu
goOra catdiriimasi 3 formada hayata kecrilir: toskil edak (sakil 2.8).

1. Adi forma;

2. Vacib forma;

3. Tacili forma.

Bu formalardan birini segmak U¢iin kenarda tasdiq isarasini
surtgdurmak kifayat edir.

Cat boélmasinda hazir fayllari ham komputerdan, ham da
OneDrive qurgusundan yuklamakle paylasmaq mumkundur (sakil
2.6).

& OneDrive

EI Ornpaemh C MOEro KoMmnsHTepa

&A&@@@@%GO@--- B
Sakil 2.8. Forms tatbiginin kdmayile qrup ¢atinda
Sakil 2.6. Hazir fayllarin ¢at bdlmasina yiiklanm bir sorgunun tegkili

dilmis c¢at bdlmasinda sthbaetlarle yanasi, goéruntull
da hayata kecirmak olar. Bundan basqa slavae tatbiglerin
asi de mumkundur (sakil 2.9).

Muxtslif smaylik, stiker ve motivasi
paylasmaq olar. Bundan alava goruslarin, so
da mumkinddr.

Qeyd. Cat bdlmasinds

istifade olun

Qrup catinda sorgu anketi IGU {g INFORMASIYA TEXNOLOGIYAL.. / ter oo +
bdlmasindan Forms tatbigini i y
(sokil 2.7).

000 s

+ 4 i £ - i .
pigs Aidz Mustafayeva aoGasnner & wat norsoeanens Giinel Barsiyeva « apyriat pacrane (2]

& Tonsaceaters fida Musiafayeva sk s mymne s INFORMASIYA TEXNOLOGIYALAR) KAFEERAS| TEXNIK] D3STaX QRUP.

24
------ Coee salam
,,,,, ==
__________ BES Sakil 2.9. Slave tathigleri yuklama diymasi
Sakil 2.7. Forms tatbiqi 21
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+ isaresindan istifade etmoakle, bir sira tetbiglerin cat 3. “Microsoft Teams” proqraminda komandalarin va
bdlmasinda paylasiimasi mumkundur. Masslen, MDU-nun rasmi kanallarin yaradilmasi va idara edilmasi
sohifasinda xabarleri bu qrupda paylagsmaq uglun veb-sayt tetbigini
yuklamak lazimdir (sakil 2.10). [ ft Teams” platformasi istifadacilarin  yerlosdiyi
olmayaraq gorulecek islerin maqgsadindan,

iyasindan asili olaraq, komandalarin, kanallarin,
asl ugln reqgemsal muhit formalasdirir.

soraitde komanda dedikda, mintazem
n ve Umumi maqgsadlera ¢atmaq ugln
n asili olan anlar toplusu basa dusulur. Bu
da komanda yisi real vaziyyatlo analoji xarakter

AoBasnexne sxaasm X
Onporpaume X

msal muahitde  gorulacek iglerin
g, markazlasdirilmis idarsetma sistemini
sdirmaq  Ugun  6zinde bir ve ya bir neg¢a kanall
ok imkanina malikdir.
allar komandanin tarkibina daxil olur va informasiya

Sakil 2.10. Slave tetbiq bolmasi

Yoxlama suallari
1.“Microsoft Teams” programinda qrup, ko

yazismalari heyata kecirmak Ug¢Un hans
olunur? indi andalarin ve kanallarin yaradilmasinin izahini verak.

2. Komandaya ve gqrupa mesaj yazmaq Ugu omandani yaratmaq Ugln ilk 6nce platformada HEE=M —
yerina yetirmak lazimdir? anda (qrup) ikonunu aktiviesdirmek lazimdir. Bu zaman

3. Cat sehifesinda soaxsi

duymadan istifada olunur? N
4. Cat sehifesinda yenl q Koo s | [TT——
yerina yetirmak lazimdir? i
5. Yaradilmig qrup va ya $oxs
nece hayata kegrilir? @ @ @ @
INFORMASIYA MDU_ELMI SURA IMTAHAN QORARGAHI MDU_YAV SEMESTRI

6. Yaradilmis gqrup ve ya soxsi catda 9 tetbigler nece TEXNOLOGIVALAR KATEDRAS
hayata kecrilir?

7. Cat bélmasinds ayri hansi imkanlarin ol Ini isterdiniz?
Takliflarinizi bize yazin (kafedra_inftex@mdu.edu.az).

22 23

a)cadval saklinda
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b) siyahi saklinda
Sakil 3.1. Komanda bélmasinin dialoq pancerasi

Qeyd. Komandanin cedval va ya siyahi saklinde olmasini
soxsi profilinize daxil olub, tmumi bélmadan sec¢a bilarsiniz (bax
sokil 1.13).

Sakil 3.1-dan gorandiy kimi, yeni komanda yaratmag

acaq komandalarin tipleri

i, komandanin 4 tipi mévcuddur:

-
2a lMNpucoegMHMTLECA MAKM CO34aTh KOMaHLY

pogheccuoHanbHoe nedazoaudeckue COOBLIECMBO
diiymesini izerinda klik etmak lazimdir. Agilan dialog p ional pedaqoji heysati);

si olardi ki, komanda vyaradilanda goriulacak isin

asindan asili olaraq yaradilsin. Tadris saraitinde musallim-
oba mulnasibati formasinda Sinif tipi, administrativ idaraetma
¢in komanda yaradilirsa, 2 ve 3-cu tipin secilmasi daha
maqsada uygundur.

Her tipde komandalarin yaradilmasi mexanizmini izah edak.

Forz edsk ki, miisllimin ders yiikiinds /T718 grupunun payiz
semestrinde  “Verilenlar  bazasinin  esaslar’” fanni  tadris
olunacaqdir. ilk 6nce misllim 6z komandasini yaratmazdan evval
dars yukinds fanni basqa muallim yoldasi ile bdllisursa o hagda
malumati olmalidir ki, komandani yaradanda hamin muallim
hamin sistema daxil ola bilsin.

Sakil 3.2. Yeni komanda y:

edirik vo agilan menyu pencearssinds yaradilacaq komandanin
tipini segcmak mutlaqdir (sakil 3.3.)
24 25



Umumiyystla galismaq lazimdir, yaradacaginiz komandada
tolaba heystini maraglandiran bdtun vacib tadris  resurslari
(muhazire, seminar, laboratoriya, kollokvium, sarbast ig, adabiyyat
resurslari, fann tzrs slavas tatbiglar) kanallar Gzre 6z saksini tapsin.
Bundan slave komandanin va kanallarin yaradilmasinda harfleri
boyuk sriftle yazsaniz daha saligali goriinar ve axtarig baximindan
tez tapmaq mumkun olar (sakil 3.4.).

Sakil 3.5. Mualli telaba heyatinin daxil edilmasi

oNcarasi

grupda oxu
mb (slave et) diymasi sixilir va pancara baglanir.

Su ekrana ¢ixacaqdir (sakil 3.6).
Sakil 3.4. Komandaya ad verilmasi t¢in dialoo orosi

Komandaya ad dars yikinde,geyd olunan qrup ve
Uzra olsa daha yaxsi olar. ikin 5, kecirilan fenn va
ixtisas Uzra tadris olunursa, onu © Vi € acibdir, Her iki
dolduruldugdan sonra dasnee (ndvbati) diyms komang
yaradilmasi ugun sistema sorgu génda Sorgu ge dildikdan
sonra, komandaya uzv olan muallim ve bo heyaeti daxil edilir
(sokil 3.5).

Sakil 3.6. Komandanin idareetma menyusu

26 27

dilib, qurtardigdan sonra dob6asums
daha sonra yvawuecs (telaba) bdlmasi
aleblarin siyahisi alave edilir ve sonda

olikla, artig komanda yaradildi ve indi ise komandanin
masl! prosesi ile tanis olaq. Bunun Ug¢ln komandanin
arsisinda 3 ndqtani sixdigda, komandanin idara olunmasi



Soakilden goéranduyd kimi, birinci menyu setri komandanin
idara olunmasi prosesini 6zunda aks etdirir. Yani, komandaya
daxil olan istifadaciler va onlarin teqlari, onlara verilan icazaler,
hamg¢inin komandanin 6zunun hesabatliligini formalasdirmag
dcun analitik tehlil bloku va s. 6z aksini tapir (sakil 3.7).

n iT18 (VERILSNLSR BAZAININ 9SASLARI) - @ Kouana
INFORREAS| A TEXNOLOGIYALARL IXTISASE

Yuacrwmmn  Oxoassiowwe zanpocs Kadane  Haopoien  Adamanaea TpancossHas
—_—

- Basgennyn (3)
ez Jamsroom Mecroncaosieise Tern (T Fonn
Ra  Resmiyys Smirssia. biag miliallim Bragenen
@ Ginel Baxgiyeva miiallim Baaleney
G Aida Mustafayeua trefel, hagmia, aQ Bazaensiy

v Yuacrhstcn w rocr (71

Sakil 3.7. Komandanin idars olunmasi pancarasi

Sakil 3.7-dan gorundiyd kimi, ikinci menyu, satri komandani
todris prosesine hazirlamaq magsadile fanp “0zre), tadris
resurslarini  sistema imitasiya getmoek Ucln Kkanallarin ®8lave
edilmasini teskil edir. Secdiyimiz fenniizro kanallarin yaradilmasi
prosesini nazerdan Kkecirak. “Ramnn“uzrem,tadris| resurslarina
(sillabusda oldugu kimi) mihazirs, [aboratoriya, kurs,isi, serbast is,
fordi tapsirig, olave adabiyyat “resurslari “wv@ tsalabanin
giymatlandirma kanallari yaradilsa, talebanin, 6z axtardigi suallari
asanligla tapacagina amin ola bilarsiniz. Onugeyd edak ki, har bir
kanal Uzre cat (s6hbaet), video goris ve fayllar,yelave tetbiglar
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yerlagdira bilersiniz. Yaratdiginiz kanallar ile sessiya sonunda
sizin 0zUnuzun hesabatliiginizi temin etmak Ucgun analitik tehlil
Aparmaga va hansi istigamstlerde axsamalarin (lengimalarin) ve
ya ugurlaghnizin olmasinin sahidi olacagsiniz.

Qeyd~ olunan resurslar Uzre kanallarin yaradilmasina
baslayaq. ilk dneaymiihazire kanalini yaradib ve do6asums (slave
et) diymasi sixaqy(3.8).

C Kawana 4ns komanasl "[T18 (VERILSNLIR BAZAININ
SSASLARI®

Hezazrne kasama lV

MOHAZER

iT18 (VERILONLDR BAZAINI... -

Omicanue (HeobRIaTeRsHO]

NaZ2RI M.-l‘,'EK‘.-'-L‘;AH
OIS

2DSBIYYAT

FORDI TAPSIRIQ
| KURS isi

LABORATORIYA

KoMK e N 20T

Crangaprisil — QOCTYTIEH BOEM YHBCTHEIM KDMaHE! W

Ij ABTOAASTYMETKI DTS pANETS 10T KEhan B CTHCREX KSHAIOE BCCT NOAESInETERcH MUHAZIRS

QIYMSTLSNDIRMS

Ormena SSRESSTIS

Sakil 3.8. Kanallarin yaradilmasi pancarasi

Analoji qaydada laboratoriya, kurs isi, serbast is, fordi
tapsiriq, elave adabiyyat resurslari va telabanin giymatlandirma
kanallari da bu gaydada yaradilir.

Komanda ile kanalin yegana ferglendirici xiisusiyyati ondan
ibaratdir ki, kanaldan fergli olaraqg komandaya istifadaci alave
etmak mumkindir. Bundan slave, komandani terk etmak,
silmak, ssilka (link) Uzre daxil olmaq kimi funksiyalarida
movcuddur.

29



Tadris resurslarini yaradilmis kanallar Uzre ve ya Umumi
bolma Uzre yerlesdirmak olar. Ancaq yaradilmig kanallar Uzre
yerlagdiriimasi daha magsadsa uygundur. Masalen, sakil 3.8-da
gosterilmis muhazire kanal Uzre cat, fayl ve digar tatbiglerin
yuklanmasi gaydasini nezardan kegirak (sakil 3.9).

Missiad By

m_ﬂ\ .
kopyalanmasi Kompiitera

) endiriimesi

v

. e < Yeni sans
cat fayl ~ yaradilmast \
NEx ‘  alavs

B vorazra ot R e el O e

TEEI WS AW hR, |

V:ayllarla is panceresi

pancarinin kdmayile fayli komputerdan yiklamak ve ya
ocurmak, hiperssilka (link) Uzre paylasmaq, yeni sanad
va ya bulud yaddas qurgusunda saxlamaq mumkunddr.

-runél‘-. LA

Yoxlama suallari

Cat bolmesinde sdhbsatlerin, video ve
goruslarin kecirlmasi mumkundur. Fayllari yerle
boélmesini agib, lazim olan
mumkundur (sekil 3.10).

1.“Microsoft Teams” programinda komanda yaratmaq Ugln
hansi bélmadan istifads olunur?

2. Komandanin hansi tiplari mévcuddur?

3. Tealeba musallim minasibati Gg¢ln hansi tip komandanin
yaradilmasi maslahatdir?

4. Komandanin idareetma pancarasinde hansi funksional
imkanlar movcuddur?

5. Kanal neca yaradilir va komandadan fergli cehati nadir?

6. Komanda ve kanal bolmasindae ayri hansi imkanlarin ol-
masini istordiniz? Tokliflerinizi biza yazin

(kafedra inftex@mdu.edu.az).
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4.“Microsoft Teams” programinda taqvimin yaradilmasi
va idara edilmasi

“‘Microsoft Teams” programinda taqvimin yaradilmasi Ugun

toqvim ikonunun Uzearinde KSR klik etmak lazimdir va acilan
dialog pancerasinds teqvimin yaradilmasi, goéruslerin, canl
yayimin planlasdiriilmasi kimi funksional imkanlardan istifade
etmoak mumkuindur (cedval 4.1).

Sakil 4.1. Tequi

Taqvimda goéris ve ya deo
markazlagdirilmis idareetma baximin
kanalin  olmasi  vacibdir. U
planlanmasinda kanalin va komandanin bir ar 6nami yoxdur.
Amma olsa daha yaxsi olardi. Taqvimda dars ¢ ini planlamaq
Uclun dialoq pancerasinds xananin tzarinda klik akla taqvimin
yaradilmasi pancarasi agilacaqdir (sokil 4.2.)

32

gorusun

]

Sakil 4.2. Teqvimin yaradilmasi pancarasi.

anli yayimin yaradilmasi ugln sokil 4.3-de goOstarilmis
ani sixmagq kifayet edir (sakil 4.3).

0¢ HayaTk coBpaHue + Co3patk co6panme '

3anNaHupoBaTe cobpaHue
(8) Tpancnaums
Sakil 4.3. Canli yayim (Translaysiya) pancarasi
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Acllan pencerede canli yayimin adi, komandada adi
olmayan istirak¢ilarin adlari, tarix va saat, geyd bolmaesi QEYD. Hormatli muallim heyati! Dars cadvali ve dars
doldurularaq, ganee (névbati) diymasi sixilir (sakil 4.4.). qruplar tadris sobeasi terefinden markazlegdirilmis sistem
radilacaq ve idara olunacaqdir. Sizdan talab

dcun auditoriyadan kenar vaxtlarinda
izalarinizi, fikirlarinizi béliigasiniz.

agvimin yaradilmasi Ug¢ln hansi spesifik gostaricilarden
Novbati agilan pancerada canli yayimin istifad®@ etmak lazimdir?

ve ya bltin teskilat Uzro kecirilmasi aktiv
canli yayimin zapis olunmasi ugln diy
planlasdirilir (sakil 4.5.)

Taqvim bolmasinde ayri hansi imkanlarin olmasini

Sakil 4.5. Translyasiyanin planlasdirma pvenceresi
34
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5. “Microsoft Teams” proqraminda test, tapsiriglarin va [ 2 none -
giymatlandirmanin verilmasi, I6vhanin idara edilmasi

BoiBepure knacc

5.1. “Microsoft Teams” platformasinda test ve s x
tapsinqlarin verilmasi
n iT18 (Hesablama tacribalar)

“‘Microsoft Teams” programinda test va tapsiriglarin verilmasi B 2 xomputeriorin andrekuras
ucun platformanin  3adanus (Tapsiriglar) pancarasini agmaq
lazimdir. Bu panceranin acilmasi dgun iki tsuldan istifada edilir:

1. “Microsoft Teams” pancerasinin sol tersfinds yerlagon
bolmelardan 3adaHus (Tapsiriglar) sahasini se¢cmakla (sakil 5.1).

| IT18 (Verilanlarin strukturu va algoritmiar)

Ugln komanda segimi pancarasi

. Tapsiri

ar) bélmasindan agllir (sakil 5.3).

OGII.IHﬁ Mybankauuy  @aifnsl  3aNMCHEA KHWXKKAE K13... 3aaaHuA  OueHku |/

{J Bcekateropiun

> YepHoBUMKK

v HazHaueHo

Sakil 5.1. 3aganusa (Tapsiriglar
Test Movzul

Bu dsuldan istifade etdikda tapsiri nazerde Cpok 3akaHuuBaeTCR 4 Mas 2020 1, 23:59
tutulan komandanin segimi Ugun pancare agl il 5.2). Agilan
pancaraden lazimi komandani segdikden sonra ee (nOvbati)

. . Sakinl 5.3. Komanda daxilinde 3adarus (Tapsiriglar)
diymsasini sixmagq lazimdir.

bélmasinin segilmasi
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aresi birbasa tapsirngin verilmasi nazarda
omandanin pancarasinin yuxarisinda yerlasan 3adaHus



Har iki Usulun yerina yetirilmasi naticesinde ekrana 3adaHus Ha ocHose cywecmeyrowezo (movcud olanlar asasinda) —
(Tapsiriglar) pancerasi galir (sakil 5.4). moévcud olanlar esasinda yeni test va ya tapsirigin yaradilmasi
Ucun istifadagedilir.

n O'BI.I.I(HI‘;I MyBnukaumu Dalfinbl 3anNWMCHaR KHWXKKa Kna.. 3aganua  OueHkw -+

¢ Bce kateropuy v

Qaralama
» UepHOBUKM o

» Haznauemo &— Tayin edilmislar

Ha ocHoBe cyllecTEYVIOWIETD

v Bosspauwleno €— (g tarimislar

Ewle HeT 3afaHui C OLeHKaMM,

Yaratma
S —

Sakil 5.4. 3apgaHusa (Tapsiriglar) panca

(Yaratmagq) diymsasinin tasviri

diymesini sixdiqda ekrana asagidaki
galir (sakil 5.6).

YepHosuku (Qaralamalar) — tamamla
testlori 6zlinda saxlayir.

yonlandirilmis tapsiriq ve testlari 4z
BosspaweHo (Qaytarll
giymatlandirilmis va natical
tapsiriglari 6zinda saxlayir.
Co3z0am (Yaratmaq) - yeni
yaradilmasi ugln istifade edilir.
Co30am (Yaratmaq) diymsasini sixdiq
variant taklif edilir (sakil 5.5).
3adaHue (tapsiriq) — tapsiriq yaratmaq tgun
TecrT (test)- testlarin yaradilmasi Ugun istifa

ifadaciya bir nege

ada edilir.

edilir Sakil 5.6. Tapsingin yaradilmasi pancerasi
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Pancerade asasen asagidaki sahalar yerlosir:

Hoeoe 3adaHue (yeni tapsiriq) - yeni tapsiriq daxil edilir.

UHcempykyuu (izahat) — tapsingin yerina yetirilmasi ile bagl
talimatlarin verilmasi Ggun istifada edilir.

Gannel (Bal) — tapsirig dgln nazerde tutulmus balin tayin
edilmasi U¢un istifads edilir.

HasHauyums (Tayini) — tapsirgin yonlandirildiyi komanda va
ya komandalar grupunun tayin edilmasi t¢ln istifade edilir.

[aTa BbinonHeHnsa/Bpemsi BbinonHeHna - tapsirigin yerina
yetirilmasina verilmis muddati teyin etmak Ggun istifade edilir.

Gosterilan sahalar dolduruldugdan sonra pancaranin yuxari
hissasinda yerloasmis CoxpaHutb duymasini sixmaq tapsifigl
garalama kimi yadda saxlamag ve ya HasHauuTb dlUymssini
sixmagla komanda uzvlarina yonlendirmak olar.

Testlarin hazirlanmasi

Testloerin hazirlanmasi Ug¢ln cari komandanin 3agaHusa
bdlmesinde Cospgat—Tect diymasi sixilir. DUymanin sixiimasi
naticesinda Forms tetbigi ¢aginlir ve ekrana asagidaki pancers
cixir (sakil 5.7).

A P B

i s R e B S

L (=3

L - o T

Temermir kalorsclarimcle s iglers oirrmmslic olar

=amme

TMemmmrrrs Gl soeel o
e

Teans dgikn test

Te=t T (2

Sakil 5.7. Forms tatbiginin pancerasi
40

Panceradoki BbibepuTte TecT (Test segin) sahasindan artiq
avvalcadan yaradilmis testlarden birini segmak olar. Yeni test
yaratmaq Ugiin Co3paTtb TecT (Test yarat) diymasini sixmaq
lazimdir. #Duymenin sixilmasi naticasinde ekrana asagidaki
pancerad GIXIr (Sakil 5.8).

B MpessapuientHsil NEOOMOTE ) Teau

Bonpocs: ITBeT

Tect 6e3 HazBaHUA

—+  foGasurs

Sakil 5.8. Testin yaradilmasi Ggln pancara

Tect 6e3 HasBaHuA sahasinde testin adi daxil edilir.
Jo6aButb diuymsasini sixmagla testin suallarinin daxil edilmasi
formalar toklif edilir (sakil 5.9).

BeeguTe cnncatie

® o P Tis A B
® EBusop B Texo L7 OugHra [Lata Vv

Sakil 5.9. Ao6aBuTb dilymasinin sixilmasi naticasinds ortaya
glxan pancara
41




Bbi6op diymasini sixdigda seg¢im variantlarindan ibarat test
yaratmagq imkani yaranir (sakil 5.10).

+ HoBaeums Ba prEHT

Ganne: @ HECKOAbKO EapWaHToE OTBETA @ CoasarensHo

Sakil 5.10. Beibop dilymasinin sixiimasi

Tekct (Matn) diymesi sual-cavab tipli testingyaradiimasi
Ucun istifada edilir (sokil 5.11).

b 4
2 | =
Beeaure oreer
ﬂpdEb‘JthIE (OTBETEL
T [loBaHTs OTRET
Bannsi @ ) Lwswiioer (g ) OSwarenuio
Sakil 5.11. Tekct diymasinin sixilmasi
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OueHka — giymatlendirma tdgun sorgu tipinin, flaTta — vaxtla
bagli sorgu tipinin hazirlanmasi tgun istifada edilir.

Sadalapan duymelarden slave asagidaki sorgu formalarini
da yaratmaq mumkundur (sakil 5.12):

: Tl PelTuHr

E Wkana MukepTta @

OTtnpaegka daina

2P
@ Net Promoter Score®

1

Paznen

S9kil 5.12. Diger sorgu formalari

5%2. “Microsoft Teams” programinda giymatlandirmanin
apariimasi

“‘Microsoft Teams” programinda giymatlandirmanin tayin
edilmasi test ve tapsiriglarin hazirlanmasi zamani tayin edilir.

Tapsiriglarin hazirlanmasi zamani mutleq hamin tapsiriga
verilen bal muvafiq sahada qeyd edilir (sakil 5.6). Bu tapsiriq
Ucun nazarda tutulmus bal Bannbl sahasinda geyd edilir.

Eyni gaydada testlar Ucln da har bir suala verilan bal testin
hazirlanmasi zamani pancarada yerlagsen Bannbl sahasinda geyd
edilir (sokil 5.10 — 5.11).

Artiq yerina yetirilmis test va tapsiriglarin giymatlarini gérmak
dgcln  uygun komandanin Umumi pancerasinde OueHka
(Qiymatlandirma) sahasini se¢moak lazimdir. Naticade ekrana
asagidaki kimi pancara ¢ixir (sakil 5.13).
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Bl cswwit nenoun s Brcasowss s aaur Ouens + )
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@ Baxgiyeva, Gilnel [Mpecuompeso
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e Pourmypeva, Vahda
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Sakil 5.13. OueHka (Qiymatlandirma) pancerasi

Sakilden gorunduytd kimi cedvalde sutunlarda tal@balera
verilmis tapsirig ve testlar, satrlorde isa tapsiriq v@ testlarin
yonlandirildiyi telabar aks olunur. Xanalarda ise tsloblarin itesti
yerina yetirma vaziyyati ila bagli malumatlar aks olunur:

Odadler (10, 8 ve s.) — talebenin tapsirigq Vo ya testi yerina
yetirmasi naticasinds alda edilon bali gdsterir:

CoaHo (edilib) — talebenin tapsirig v@\,ya testi yerino
yetirdiyini gosterir. Bu malumat xanaya adaten tapsirig veyya testo
avvalcadan bal tayin olunmadiqda cgixir.

lMpocmompero (baxilib) £ talebanin tapsirg\ve ya testa
baxdidini, ancaqg onu yerina yetrimadiyini géstorir.

5.3. “Microsoft Teams” proqraminda levhanin, idara
edilmasi

“‘Microsoft Teams” programinda l6vhalardan,_adstan video
goruglerin  taskili zamani istifade edilir. Bunun “Ucln ekrani
paylasmaqgla Microsoft firmasinin teklif etdiyi Yovhani se¢mak
lazimdir (sakil 5.14).
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Sakil 5.24. Video goruslerde ekranda I6vhanin paylasiimasi

Acllan [evhaasagidaki sakilde aks olunur (sakil 5.15).

T
T
r—
-
—m

Bossaha

Sakil 5.15. Microsoft firmasi tarafinden taklif olunan
|6vhanin tasviri

Lovha alstler paneli, parametrlor menyusu ve is Uglun bos
sahadan ibaratdir. Lovhanin alatler panelinds asagidaki diymaler
yerlagir:

MNaHopama 1 macwTab

- lévhadaki obyektlorin olcularinin
va miqyasinin dayisdirilmasi;

) A 4 A4 ﬂ-rengliqelemler;

2 - pozan;
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[F- geydlerin daxil edilmasi.

Matn va geydlarin silinmasi Ug¢un uydun xanalarinda
Uzerinde geyd edilmis silme isarasindan istifade etmak lazimdir
(sekil 5.16).

Sakil 5.16. Matn va geydlarin silinmasi

Microsoft firmasinin teklif etdiyi I6vhani kompuitée
ve ayrica tetbiq kimi istifade etmeak Ucln I6v
kiinciinda yerlesan Omkpbimb 8 nNpuoXxeHuU
duymeasini sixmaq lazimdir.

Parametrlor  menyusunu  acmagla
istirakgilarina l6évhadan eyni zamanda istifad
vermak olar (sekil 5.17).

2 B MPPrrOsdEeHrMM

¢ Cnpasea

MMeHD MapamMeTpoB

Sokil 5.17. istirakgilara Idvhadaen istifade hmunun
verilmasi
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Lovhade aks edilmis yazi va tesvirlarin PNG formatli sakil
kimi olda edilmasi Uclin MeHwo napamempos (Parametrlar
menyusu)—3kcriopm u3obpaxeHus (tasvirlarin eksportu) (PNG)
In1 yerina yetirmak lazimdir.

Yoxlama suallan
ms” programinda test, tapsiriglarin va

i iclin hansi bélmadan istifads olunur?
programinda lovhanin idare edilmasi
olunur?

sinda ayri hansi imkanlarin olmasini
azin (kafedra_inftex@mdu.edu.az).
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