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Umumi miiddaalar

Bu Bsasname Mingacevir Dovlet Uiversitetinin (MDU) kafedralarinin faaliyyatini
tonzimlamak Ug¢Un hazirlanmisdir. ©sasnama “Tahsil haqgqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 21 yanvar
2011-ci il tarixli 9Ne-li “Ali tehsil muassisasinin Numunavi Nizamnamasi” haqqinda
Qorara, Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin 11 oktyabr 1994-cu il tarixli 595 Ne-
li “Ali maktaeblerin kafedralari haqqinda miveqqeti ©sasnama” haqqindaki amre,
Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyinin Kollegiyasinin 15.11.2017 tarixli 5/5
némrali Qarar ile tesdiq edilmis “Ali tahsil miassiselerinde kafedra mudiri, dekan va
dekan muavini vazifelarinin tutulmasi Qaydalari’na “Mingagevir Dovlat Universitetinin
Nizamnamasina va digar ganunvericilik senadlarine uygun hazirlanmigdir.

Kafedra muvafig fakiltenin terkibinde MDU-nun tadris-elm struktur bélmasi olub,
ali tehsilin dovlst standartinin ixtisaslar Uzre hazirhigin mazmununa va saviyyasina
goyulan minimum tealabler asasinda tadris, metodiki ve elmi-tadqigat, elmi-pedaqoji ve
elmi iscilerin hazirlanmasi islerini hayata kegirir.

Kafedranin teskili, lagv edilmasi va ya yeniden taskili mévcud qaydada Mingacgevir
Dévlet Universitetinin (MDU) Elmi Surasinin garari asasinda Rektorun amri ile hayata
kegirilir. Kafedralarin fealiyysti Azarbaycan Respublikasi qanunvericiliyina, “Tehsil
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin  Qanununa, “Ali  maktabler haqqinda
Osasnama’ys, “Mingacevir Dovlat Universitetinin Nizamnamasi’ne uygun hayata
kegirilir. Kafedranin stat cedveline kafedra mudiri, professorlar, dosentlar, bas muallim,
musllim va assistentlor, tedris-kdmakgi ve diger kateqoriyadan olan iscilar daxildirler. Bu
vazifalera tayinolunma rektor tarefinden qganunvericilikde nazerde tutulmus qaydada
hayata kegirilir.

Secki vo ya toeyinatla tutdugu middet basa catan, elece de vakant professor,
dosent, bas musllim, musllim ve assisent vazifalarine musabiga elan olunur. Kafedranin
ve onun tarkibindaki digar struktur qurumlarin 9sasnamesi MDU haqqinda
Osasnamaya uygun olaraq hazirlanir v MDU-nun Elmi surasi tarafinden tesdiq edilir.

Kafedranin kollektiv idareetma organi onun iclasinda 6z salahiyyatlerini hayata
kegiron kafedra kollektividir. Kafedra iclaslarinin terkibi muzakire olunan masalalere
asasan muayyen edilir ve ayda 1 defeden az olmayaraq (zaruri oldugda névbadankanar
iclaslar ola bilar) kegirilir.

Kafedranin idara olunmasi

Kafedranin faaliyyatini MDU-nun rektoru terafinden tesdiq olunmus foaliyyet
planlari, kafedranin emakdaslarinin fealiyysti ise hamin planlara uygun olaraq tertib
edilmis foardi is planlari Uzre is tagkil edilir. Kafedra 6z vezifelarini yerine yetirarkan
MDU-nun struktur bdlmalari ile qarsiligh alaqgads faaliyyat gdsterir.

Kafedra 6z fealiyyatinda rehbar tutur:

Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
“Tehsil hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununu;
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman va sarancamlarini;
Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin gerarlarint;
Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin emrlarini,
kollegiyasinin gararlarini;
Ali tehsilin dovlst standartini;
MDU-nun Nizamnamasini ve normativ senadlarini;
MDU va fakulte Elmi suralarinin gerarlarini;
MDU-nun rektorunun amrlarini;
Tarkibina daxil oldugu faklltenin ©sasnamasini.



Kafedranin asas vazifalari

Kafedranin vezifelari agsagidaki kimi muayyanlesdirilir:
e butun tehsil formalari Ggln tedris planlarinda nazards tutulmus muhazirslarin,
seminar, praktiki va digar nov darslarin yuksak elmi - nazari saviyyade apariimasini
temin etmak;
o tolobalerin serbast ve musteqil islerine, kurs isleri ve layihalarins,
referatlara rahbarliyi hayata kegirmak;
« tahsilalanlarin talim naticalarinin cari, dovri, yekun (imtahanlarin)
« giymatlendirilmasi ve yekun attestasiyalari tagkil etmoak va kegirmak;
o todris ve istehsalat, elmi-tadgigat ve elmi-pedaqoji tecrubalara rahbarliyi,
bakalavr buraxilis igi ve magistrlik dissertasiyalarina rahbarliyi hayata kegirmak;
o kafedraya tahkim olunmus fanler Uzre tadris programlarini islenib hazirlanmaq ve
mavafig qaydada tesdiq UguUn teqdim etmoak, hamginin diger kafedralarin
hazirladiglari tadris programlarina ray vermak;
o dorslik, ders vasaitleri, metodiki rahbarlik ve gosterisler, ayani vasaitler ve s.
hazirlamaq;
. elmi-tedqiqat isleri (ETi) aparmaq, tamamlanmis ETi-lerin miizakirssi, istehsalata
totbiq edilmasi ve nagr edilmasi uglun ray vermak, talabalarin elmi-tadgigat iglerina
rohbarlik etmak;

« kafedra eamakdaslarinin tadris, elmi-metodiki ve diger islerinin, fordi planlarinin

e hazirlanmasi va hayata kegirilmasini temin etmak;

e respublikanin va xarici o6lkalarin ali maktablarinin ayri-ayri kafedralarinin,
professor-musallim heyatinin qabaclil is tacrubasinin dyrenilmasi ve yayilmasi, yeni
ise baglayan vea ganc musallimlera pedaqoji tecrubs toplamaqda komaklik
gOstarilmasi igini taskil etmak;

o todris prosesinde muasir texniki vasitelorden istifade edilmasine dair tadbirlar
hazirlayib hayata kegirmak;

o kafedra amakdaslarinin, hamginin digar iddiagilarin dissertasiyalarini muzakira

edib rey vermak;

o kafedranin mazunlari ile daimi alageni tagkil etmak;

« tohsilalanlar arasinda tarbiyae igini toskil etmak ve s.

Kafedranin asas funksiyalari

Kafedranin funksiyalari agagidakilardir:

o Kafedra ayda bir defedan az olmayaraq 6z iclasini kegirir, kafedranin isini tagkil

edir va musallimlerin tadris yukinl muayyen edir;

« Kafedra tadris olunan fonler Uizre tedris metodik vesaitlerin (programlar, derslik,

dars vesaiti voe metodik vasaitler) teminatini hayata kegirir;

o Kafedra elmi seminar ve konfrans mévzularini miayyan edir, onun kegirilmasini

ve digar ali maktablerin, elmi-tadqgigat institutlarinin, muiassise va tagkilatlarin

istirakini toskil edir;

o Kafedra digar kafedralarla va teskilatlarla qarsiligh alagaler yaradir;

o Talabalarin, magistrantlarin va doktorantlarin tadgiqat islerinae, tecrubalerins,

metodik vesaitlare ray verir, onlarin tatbigine va ya nasrina dair teklifler verir;

o Kafedra universitetin miuvafiq struktur bolmsaleri ile birlikde tahsilalanlarla

alagadar mealumat bazasi yaradir;

« Kafedra fealiyyat istiqamati Uzre arasdirmalar, tehlillar aparir, analitik materiallar

hazirlayir, mavafiq taklifler verir, layihalarde, konfrans ve seminarlarda istirak edir.
Kafedraya movcud qanunvericilik teraefinden miayyan olunmus qaydada

secilmis va ya teyin olunmus mudir rehbaerlik edir. Kafedraya Umumi rahbarlik, bir

gayda olarag elmlar doktoru, professor ve ya felsefe doktoru elmi deracesi va



dosent elmi adi olan kafedra mudiri terefinden hayata kegirilir. Kafedra mudiri
vazifasini tutmaq tgln elan olunmus musabigede muvafiq ixtisas Uzra professorlar,
eloco de an azi 5 il elmi-pedaqoji staji olan elmlar ve folsafe doktorlar istirak eda
bilerlar. Kafedra mudirinin ayri-ayri sahaler Uzre (tadris, elm, tarbiye va s.) ictimai
asaslarla maavinleri olur.

Kafedra mudirinin hiiquglari
Kafedra madirinin asagidaki htuquglari vardir:
e solahiyyati daxilinds serancamlar ve tapsiriglar vermak;
e amakdaslarin fealiyyatini giymatlandirmak;
e amakdaslarinin vazifs borclarinin yerina yetiriimasi keyfiyyatini yoxlamag;
e amakdaslari havaslandirmak ve ya tagekkur elan etmak;

Kafedra mudirinin vazifalori
Kafedra mudiri asagidaki vazifalari yerina yetirir:
« Kafedranin isini planlasdirir va teskil edir, onun faaliyystina rahbarlik edir;
e Tohsilin butin formalari Gzre muihaziralerin, seminar-masgalalarin, laboratoriya
ve s. toskili va kecgiriimasinda kafedranin professor-muasllim heyastinin va diger
amakdaslarinin faaliyysatina rahbarlik edir;
o Kafedranin professor-musllim heyatinin dars ylku bolgusunu aparir, onlarin fardi
is planlarini ve sillabuslarini tesdiq edir;
o Kafedrada tesdiq olunan fanler Uzre musayyan olunmus qaydada tadris
programlarinin (tedris metodik vasaitlerin) islenib hazirlanmasina rehberlik edir;
o Talobalerin  serbast iglerine, istehsalat tacribasine, yekun buraxilis
imtahanlarina, magistr ve doktorantlarin dissertasiya islerinin mudafiasinin taskiline
rehbaerlik edir;
e Professor-musllim heysetinin tadrisi fonnin maqgsad va taelim naticalerine uygun
aparmasina nazaret edir;
o Talabaler arasinda terbiyavi islerin taskilina rahbarlik edir;
« Kafedra iclaslarini gagirir, onlara sadrlik edir, onlarin gerarlarini tasdiq edir;
o Kafedranin faaliyyati barede hesabat teqdim edir;
o Kafedranin stat terkibi barade taklif verir;
o Universitetda va kenar toskilatlarda kafedrani tamsil edir;
« Kafedranin faaliyyatine gore kafedranin kollektivi fakults, universitetin EImi
Surasi va rahbarlik garsisinda masuliyyat dasiyir.

Kafedra amakdasglarinin huquglari

Kafedra amakdasinin huquglari asagidakilardir:

e normal emak, elmi-pedaqoiji is ve tehsil seraiti, muasir standartlara cavab veran
texnologiyalarla tamin olunmag;

e tahsil muassisasinin nizamnamasina uygun olaraq, tahsil prosesinin tagkilinds va
idare olunmasinda faal istirak etmak;

e tadrisin formasini, metodlarini va vasitalerini serbast segmak;

¢ soraf va layagatine hormatls yanasiimasini telab etmak;

e tahsil muassisasinda vazife tutmaq ve muvafiq hallarda seckili vezifelara segmak
va secilmak;

e ixtisasini artirmagq, yeni ixtisas almaq, staj kegmak, ixtisas ve elmi daracasini
yuksaltmak;

e muayyan edilmis hallarda ve qaydada mukafatlandirilmaq va taltif olunmag;



e uzun muddat qUsursuz ¢alisan ve onun elmi-pedaqoji hayatinda mahim xidmatleri
olan professorlara ayliq amakhaqqi va alavalar, digar glizestler ve imtiyazlar
saxlaniimagla, akademik va inzibati vezifeden azad olunmaq sertile, maslahatgi-
professor vazifasini tutmag;

e ganunvericilikda nazards tutulmus diger huquglari hayata kegirmak.

Kafedra amakdasglarinin vazifalori
Kafedra emakdasginin vezifeleri asagidakilardir:
o tohsil programlarinin manimsanilmasini temin etmak;
« tohsilalanlar elmi fealiyyata calb etmak;
« tohsil sahasinda dovlet siyasatinin hayata kegirilmasinda igtirak etmak;
« tahsilalanlarda feal vetendas movqeyi formalasdirmaq, onlari vetenparvarlik ve
azerbaycanciliq ruhunda terbiye etmak, miustaqil hayata ve amak fealiyystine
hazirlamaq;
e Soxsi numunasi ile tahsilalanlarda Azasrbaycan Respublikasinin mustaqilliyine,
Konstitusiyasina ve ganunlarina, dovlat remzlarina, Azarbaycan xalqinin tarixing,
diline, madaniyystine, adst ve eonanalarine, milli ve Umumbaseari dayarlers,
comiyyata, atraf muhite hormat va gaygdi hisleri asilamaq;
o pedaqoji etika ve exlaq normalarina riayat etmek, musallim nufuzunu ylksak
tutmagq, ziyalilg nUmunasi gostarmak;
« tahsil alanlarin saref va loayagatine hérmat etmak;
e ganclari fiziki ve psixi zorakiligin butin formalarindan qorumagq, onlari zarerli
vardislerden ¢akindirmak;
« ixtisas va elmi-pedaqoji saviyyasini yuksealtmak, elmi aragdirmalar aparmagq,
alave masgalelar kecirmak;
« ganunvericiliklo muayyan edilmis gaydada attestasiyadan kegmak;
e ganunvericilikde nazarde tutulmus diger vezifalari yerina yetirmak.
Kafedra amakdasi:
e amak intizamina va etik davranis gaydalarina riayat etmays;
« vazife borclarini, fardi is planlarini, rahbarliyin tapsiriglarini yerina yetirmays;
« kafedra, fakllte, universitet tadbirlerinds istirak etmaya gbra masuliyyat dasiyir.

Kafedranin tadris foaliyyati

Kafedrada tedris dili - Azarbaycan dilidir. Kafedra ali tehsilin bakalavriat ve
magistratura saviyyselari Uzra ali tahsil programlarini (kurikulumlar) hayata kegirir. Ali
toehsil programlarina va onlarin hayata kegiriimasina qoyulan Umumi talablar
Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin garari ile tesdiq edilmis “Ali tahsil
pillasinin ddvlet standarti ve programi” ile miuayyanlasdirilir. Kafedra dovlst tahsil
standarti gargivasinds ali tahsil programlarinda muvafiq daqiglesdirmalar apara bilar.
Tahsil programlarinin elmi-metodiki, informativ, maddi-texniki vesaitlerlo teminati
lisenziya ve akkreditasiyaya qoyulan normativ telablere uygun olmalidir. Ali tehsilin
saviyyelarinda ixtisaslar Uzrae tehsil programlarinda ayri-ayri fonn bdlmalari nezardsa
tutulur. Macburi auditoriya darslerinin maksimal hacmi bu tehsil programlari ile
muayyenlasdirilir.

Kafedrada hazirlanan Ali tahsil pillasinin ixtisaslari (ixtisaslagmalari) tUzra tahsil
programlari muvafiq tadris-metodiki senadler asasinda hayata kegirilir. Bu sanadlarin
formalari Azarbaycan Respublikasinin Tehsil Nazirliyi va MDU tersfindan
muayyenlasdirilir. Ali tahsilin mazmunu tedris prosesinin planlasdiriimasini, onun
hayata kegirilmasinin forma va metodlarini, tedris yukunuan hacmini, tadris
marhalealarinin (semestrlarin) muddatini, tadris novlarini (muhazira, maggale ve s.),



ayri-ayr fanlarin hacmini va ixtisaslar Uzra tahsil programlarina qoyulan tsalablari
ahate edir. Tadris prosesinin planlasdiriimasi ve taskili tadris planlari (nUmunavi isgi
va fordi) ve fanlar Uzrs isgi programlart MDU terafindan muayysnlasdirdiyi senadlar
formasi va struktur esasinda hayata kegirilir.

Fann programlari ixtisaslar Gzre ali tehsil programlarinin talablerine uygun olaraq
kafedra tarafinden hazirlanir, mizakira olundugdan sonra muvafig gaydada fakulta
elmi surasi ve Azarbaycan Respublikasinin Tehsil Nazirliyi terafinden tasdiq
edilir.  Fenn programlari Uzra is¢i programlar (sillabuslar) kafedranin professor-
muallimlari tarefindan hazirlanir, kafedra iclasinda muzakira olunur va tasdiq edilir.

Kafedrada talebalerin sarbast islerinin teskili Azerbaycan Respublikasinin EIm ve
Tahsil Nazirliyi terafinden tesdiq edilmis muvafig qaydalar, MDU tarafinden tasdiq
edilmis telimatla tanzimlonir.

Kafedrada ixtisaslar Uzra tadris prosesinin tagkili dovlat tahsil standartina uygun
hazirlanmis ve MDU-nun rektoru tarafinden tasdiq edilmis tadris plani ssasinda
hayata Kkegirilir. Kafedrada dars novlerine muhazire, seminar, neazari ve
praktiki masgalaleri, sarbast iglori, elmi tadgiqat isleri, kurs isi (layihasi), referat va s.
daxildir.

Kafedranin elmi faaliyyati
Kafedrada mutexassis hazirligi elmls tehsilin vehdati asasinda hayata kegirilir.
Kafedrada ali tehsil seviyyelari Uzre elmi arasdirmalar aparilir. Kafedranin elm
sahasinda fealiyysti onun profilina uygun elmin mavafig sahslarinin inkisafina, elmi
tadgigatlarin naticalarinin tedris prosesina tatbigine yonaldilir.

Aparilan elmi-tadgiqat isleri kafedranin profiline uygun olaraq fundamental ve
totbiqi xarakter dasiyir. Elmi fealiyyat professor-musllim heystinin isinin terkib
hissasidir. Kafedrada aparilan elmi-tadgigat islerinin naticalarini tedris prosesine
(muhazire, masgels, seminar darslarine, kurs ve buraxilis iglerine, magistr
dissertasiyalarina) tetbig olunmasini ve monografiyalar, elmi maqalelar, darslikler,
dars vesaitleri, metodik vesaitler saklinda darc olunmagla ve elmi forumlarda maruza
edilarak yayilmasini teskil edirler. Kafedrada aparilan elmi-tedgigat islerinin naticalari
professor-musallim heyatinin musyyen vazifalara secgkisi ve tayin olunmasi zamani
nazare alinir.

Kafedrada aparilan elmi arasdirmalar dovlst budceasi, muxtslif fondlar, tahsil
muassisalerinin bldcadankanar ve sifarigler asasinda daxil olan vesaitleri, elece da
soxsi vo grantlar hesabina hayata kegirila bilar.



