MatnSakilRekvizitlarVersiyalarolagali Senadlar

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI
ODLIYYO NAZIRLIYINDO
QEYDO ALINMISDIR.
Qeyd.Ne 3
19.08.1996-c1 il
Nazir avozi:

S.C.Hasanova

TOHSIL NAZIRLIYININ
401 SAYLI 07.08.1996 c1 il
tarixli amri ils tasdiq
edilmisdir.

Nazir L.X.Rasulova

ALI TOHSIL MUOSSISOLORINDO PROFESSOR-MUOLLIM
VO KAFEDRA MUDIRI VOZIFOLORININ TUTULMASI

QAYDALARI HAQQINDA
OSASNAMO

BAKI - 1996



AZORBAYCAN RESPUBLIKASI
TOHSIL NAZIRLIYININ
07.08.1996-CI TARIXLI

401 SAYLI OMRINO

OLAVO 1

ALI TOHSIL MUOSSISOLORINDO PROFESSOR-MUOLLIM VO KAFEDRA
MUDIRI VOZIFOLORININ TUTULMASI QAYDALARI HAQQINDA

OSASNAMO

1. PROFESSOR-MUOLLIM VO KAFEDRA MUDIRI VOZIFOLORININ
TUTULMASI UCUON UMUMI TOLOBLOR.

1.1. Ali tahsil miiessisalorinds kafedra miidiri, professor, dosent, bas miiallim, miiallim vo
assistent vakant vazifelari bir qayda olaraq miisabigs yolu ils 5 il miiddatins tutulur. Ali tahsil
miiassisasi vo ya kafedralar yeni toskil edildikds yiiksak ixtisasli miitoxassislori ise calb etmak
zarurati yarandiqda ve diger miistasna hallarda ayri-ayri soxslor hamin vazifslori sonradan yalniz
miisabigadan ke¢makla
(bir ilden ¢ox olmamaq sortile) miiddatli emek miigavilesi baglamagqla rektorun amri ilo teyin
olunurlar. Homin miiqavilonin miiddstinin tokrar uzadilmasimna yol verilmir.

1.2 Miisabigada yliksak peso-ixtisas hazirligina, uygun elm \&
ya istehsalat sahslorinds nailiyystlers, lazimi elmi-pedaqoji ve ya istehsalat tocriibasing,
yliiksok monavi keyfiyyotlors, miivafiq elmi ad ve derocslora malik olan Azarbaycan
Respublikasmin vetondasi, hamginin xarici 6lkslards yasayan azarbaycanlilar istirak eds bilerlar.

1.3. Secki vo ya tayinatla tutuldugu miiddat basa catan, eloco do vakant kafedra miidiri,
professor, dosent, bas miiallim, miiallim ve assistent vazifelorine miisabige elan olunur.

1.4. Kafedra miidiri vezifesini tutmagq ti¢iin elan olunmus miisabiqade miivafiq ixtisas {izra
professorlar, elaco do on azi. 5 il elmi-pedaqoji staji olan elmlar doktorlar1 ve elmlar
namizadlari istirak eda bilarlar. Yalniz xtisusi hallarda (xarici
dil, fiziki hazirlq, incesenat, musiqi ixtisaslar1 {izro) kafedra miidiri vazifesini tutmaq tiglin
miisabigods hamin ixtisaslar tizra elmi doracasi olmayanlar da istirak eds bilarlor. Dosent elmi
ad1 olan elmlar namizadlari miistosna hallarda ikinci miiddate kafedra miidiri segilmak tigiin
miisabigada istirak eds bilerler. Kafedra miidirinin fealiyyeti har hansi sebabdan secildiyi
miiddet basa catandan avvel dayandirildiqda rektorun amri ilo hamin vezifenin icrasi
kafedra amokdaslarindan birine havale olunur ve bir aydan gec olmayaraq vazifeni tutmagq
ii¢lin miisabige elan edilir. Se¢ildiyi miiddat basa ¢atmis kafedra miidirinin yerina bir aydan
gec olmayaraq miisabige elan olunur. Secki kegirilonadek homin veozifenin icrasit secki
miiddati qurtarmis miidire ve ya kafedranin basqa bir smakdasina havals olunur.

Uygun elmi-tadqiqat ve tahsil miiessisalarinin, eloco de diker dovlet miisssise vo
idarelerinin miivafiq elmi ad ve deracays, yiiksek elmi niifuza malik rehber iscileri ham de
kafedra miidiri vezifesinda isleya bilarlar.

Professor vazifesini tutmaq ti¢lin miisabigeda professorlar ve elmlar doktorlari, dosent
vazifasi tutmaq ti¢lin miisabiqode ise professorlar, dosentlar, elmlar doktorlari vo elmlar
namizadlari istirak eda bilarlar.

Bas miisllim vazifesinae elan olunmus miisabigads bir qayda olaraq en az1 3 illik elmi-
pedaqoji staji olan elmlsr namizadlari ve ya an az1 5 illik elmi-pedaqoji staji ve ya istehsalat



tocriibasi, cap olunmus elmi-metodiki islori olan yiiksok ixtisasli ali tohsilli miitaxassislor
(magistrlar) istirak eda bilarlor.

Miiallim va assistent vazifelarina miisabigeda elmi-pedaqoji ve ya ixtisasi {izra an azi bir il is
staj1 olan elmlar namizadlori, eloco do an az1 3 il elmi pedaqoji is staji vo ya istehsalat tocriibasi,
¢ap olunmus elmi-metodiki islori olan ali tohsilli miitoxassislor (magistrlor) istirak eda bilarlar.
Bu vozifalors eyni zamanda oyani aspiranturani, assisentura stajke¢moni miiveffaqiyyoetle
bitirmis, elaco da cari ilds ali maktabi forglonme diplomu ilo basa vurmus ve elmi-todqgiqat isine
meyli olan miitaxassislar (magistrlar) hamginin stajor miisllimler toyinatla 3 ildan ¢ox olmayan
miiddate teyin edils bilorlor. Hemin miiddet bitdikden sonra gosterilon vazifeler
bu asasnamays uygun olaraq miisabige yolu ils tutulur.

1.5. Miivafiq elmi adi, deracesi vo is staji olan soxslar ali tohsil miiessisesinda saathesabi vo
ya avazgilikle pedaqoji iso miiddatli amak miiqavilesi asasinda rektorun amri ile gotiiriiliirlor.

1.6. Dosent, bas miiallim ve assistentlor fakiilto elmi surasinda segilirlor. Miistasna hallarda
rektorun asaslandirilmis amri ilo hamin seckilar ali maktabin elmi surasinda kegirils bilar.

1.7. Kafedra miisyyen fakiiltenin strukturuna daxil olmadigr halda hamin kafedralar
tizro professor-miiallim vozifalorini tutmaq tigiin segkilor ali maktabin elmi surasinda kegirilir.

1.8. Hamile vo dogum dovriinds, hamginin 3 yasa kimi korps usagi olan qadinlarin tutdugu
vozifoya miisabigs elan olunmur.

1.9. Miisabiqe haqqinda bu asasnamays uygun olaraq dovrii matbuatda ve ya diger kiitlavi
informasiya vasitalerinda elan verilir.

2. Professor-miiallim vo kafedra miidiri vozifalarinin tutulmasi qaydalari.

2.1. Biitiin  hallarda professor-miisllim, habelo kafedra miidiri vazifelarine segilmok
tclin elmi surada (gizli sssvermadan avval) miisabigads istirak eden har bir namizadin
peso-ixtisas hazirligr haqqinda melumat dinlanilir.

2.2. Miisabigads istirak edenlerin adi ve soyadi eyni sesverms biilletenins daxil edilir.
(ntimunso 1).

2.3. Namizadin lehins, yaxud sleyhine miinasibat biilletends miivafiq adin ve soyadin
saxlanilmasi, yaxud da pozulmas: ils bildirilir. Har bir segici yalniz bir namizades sas vers
biler. Biilletends iki ve daha ¢ox namizadin ad1 ve soyad: pozulmamis qaldiqda biilleten etibarsiz
sayilir.

24. Elmi sura sasvermanin naticesini hesablamaq {tiglin sasvermoada avval 3-5 naforden
ibarat hesablama komissiyas: segir. Hesablama komissiyast har bir namizad {igiin
sosvermanin noticasini ayriliqda elan edir ve onun protokolu elmi sura terafinden
movcud qaydada tesdiq olunub, miisabige senadlarins slava edilir suranin gorari rektorun amri
ile tosdiq olunur.

2.5. Elmi sura tizvlarinin an az1 2/3-nin istirak etdiyi iclas salahiyystli sayilir.

Sesvermads istirak eden sura tizvlarinin 50%-den ¢oxunun sasini toplayan namizead
vozifaye secilmis sayilir. Miisabigenin birinci marhalasinds namizadlarin heg biri 50%-dean
¢ox sas toplamadiqda an ¢ox sas y1gmis iki (sasvermads iki namizad) istirak etdikde isa bir)
namizad hamin iclasda tokrar sasvermoaya buraxilir.

2.6. Biitiin namizadlerin 6zlarinin segilmasi masalasi miizakirs olunan yigincaq ve elmi sura
iclaslarinda istirak etmak hiiququ vardir.

2.7 Miisabigada istirak etmok tglin orize verilmoazss vo
ya sasverma noticosinde he¢ bir namizoed secilmazso miisabige bas tutmamis hesab
olunur. Bu yerlare yenidon miisabige elan olunarsa avvalki namizadlor do homin miisabigada
istirak eda bilarlor.



2.8. Seckilor miisabige elan olunan gilindon an geci 3 (ii¢) ay miiddatinde basa
catdirilmalidir. Uziirsiiz sobaba gora
miisabiqenin vaxtinda kegirilmomasine ali tohsil miiassisesinin rohborliyi bilavasito masuliyyat
dagiyir.

2.9. Miisabiqga ilo alaqadar sikayatlor elan darc olunan giinden baslayaraq segkilorden on
geci 15 giin kegonadak ali maktobin rektoruna ve ya tasisciye verils bilar.

2.10Bu asasnamenin hoar hansi bondi pozularsa tasisci, eloco do ali moktebin rektoru
miisabiqeni ve seckilarin naticoalarini logv eds biler.

3. Miisabiqanin kecirilma qaydalar:

3.1. Ali tohsil miiassisalorinde miisabiqe biitiin tadris ili miiddatinds elan edils bilar.

3.2. Miisabiqgada istirak etmak {igiin senadlarin toqdim olunma miiddati elan olundugu
glindan baslayaraq 30 giindiir.

3.2. Miisabiqadso istirak etmoak istayan soxs rektorun adina arizs ils birlikde asagidaki
sonadleri taqdim etmalidir:

- kadrlarin sexsi qeydiyyat varaqgesi;

- torclimeyi-hal;

ali tohsil, elmi ad va darace haqqinda senadlarin siirati;

- dorc olunmus elmi asarlorin, kasf va ixtiralarin tasdiq edilmis siyahusi.

- hoamin ali tohsil miiassisalarinds islayan saxsin miisabigada istirak etmak tiglin yalmiz
rektorun adina arizs, elmi asarlarin, kasf ve ixtiralarmn siyahisini taqdim etmasi kifayotdir.

Miisabiqads istirak haqda arizalarin gebulundan imtina etmak yalniz namizadin miisabiga
t¢lin verilon elanin sgortlorine uygun golmoadiyi ve ya orizenin verilme miiddati
gozlonilmadiyi hallarda ola bilor.

34. Senadlar ovvelce miivafiq kafedranin iclasinda miizakirs olunur. Professor-
miiallim heyati iiclin seckilords bu iclas1 kafedra miidiri ve ya onu avez edan soxs aparir,
Kafedra har bir namizadin elmi vo elmi-

pedaqoji faaliyyatini obyektiv siiratds qiymetlandirarak,

miivafiq qorar gebul edir. Hor bir namizad ticlin kafedranin asaslandirilmis royi ali maktob
(fakiilta) elmi surasina
toqdim edilir. Miisabiqada istirak edon namizedler kafedra iclasinda istirak eds, yaxud onun
gerari ils tanig ola bilarlar.

3.5. Kafedra miidiri seckilorindo kafedra iclasini fakiilts dekani (imumalimaktab
kafedralarinda ise rektor va ya tadris islari {izre prorektor) aparir.
3.6. Ali moktab rektoru kadrlar sObasinin toqdimatina

asasan har tadris ilinin avvslinds (sentyabr ayinin 15-dok) cari ilds salahiyyst miiddati
bitocok seckili vozifelorin secki qrafikini tasdiq edir. Professor miiallim heyotinin har
birine secki miiddatinin qurtarmasina an az1 1 ay qalmis bu haqda mslumat verilir.

3.7. Yeni miiddats voezifeni tutmaq tli¢lin arize vermamis ve ya miisabigaden
ke¢mamis soxslar cari semestrin sonundan gec
olmayaraq tutduqlar1 vazifaden rektor terafindon azad edilir ve amak kitabc¢asinda asagidak:
geydiyyat aparilir: "Secki miiddati qurtardigina gore tutdugu vezifodon azad

edilir". Bu halda kafedra miidirleri sonradan miisabiqads istirak etmak sartilo an ¢oxu bir il
miiddatine rektorun amri ils hamin ali mektsbde miivafiq isls temin olunur.

3.8. Miistaqil iki ve ya daha gox kafedra birlesdirilonds, yaxud her hansi kafedra
miistaqil kafedralara boliinends buradaki professor-
miiallim heyatinin seckisinin avvalki segildiklori miiddatden tez kegirilmasino icaze verilmir
Onlarin miiddatlori kafedralar birlesdirilonadak (yaxud ayrilanadek) kegirilmis secki
glintindan hesablanur.



Kafedralarin birlasdirilmasi haqqinda goarar gebul edildikds elmi suranin hamin iclasinda
birlasdirilon kafedralarin miidirleri arasindan gizli sasverma yolu ilo yeni miidir segilir. Bu
miidirin secki miiddati kafedralar birlosdirilonadok hamin soxs tigiin kegirilmis secki giiniinden
hesablanir.

Har hansi kafedra miistaqil kafedralara ayrilanda yeni yaradilmis kafedralarin birine
avvolki kafedra miidiri segildiyi miiddat qurtarana kimi rohbarlik edir. Diger kafedralarin
miidiri vazifasi iso miisabiqge yolu il tutulur.

Kafedranin adi doyisdirildiyi halda kafedra miidiri vo diker omokdaslar secki miiddati
qurtarana kimi 6z vezifelorini icra edirlar.

3.9. Oxlaqi qlisurlara, smek intizamini pozduguna, vazifesinin 6hdssinden layiqince
golmadiyine ve Azarbaycan Respublikasi ganunvericiliyinde nezards tutulmus basqa
hallara gore tutdugu vezifads islomoaye layiq goriilmayon kafedra miidiri ve professor-
miiallimlor rektorun omri ilo qanunvericilikde nazearde tutulan qaydada vezifssinden azad
edilir. Bu zaman miivafiq kafedranin taqdimati ve onlarin segildiyi elmi suranin gorar1 asas
gotiirtiliir.

NUMUNO 1

vozifasino secki
(vozifenin adi)
lzra elmi surasimin
(ali tahsil miiassisasinin (fakiiltasinin) adz)

iclasiin

(tarix, protokol nomrasi)
gizli sasverma

Billeteni

sira
No-si

N

Namizads miinasibat onun adin1 saxlamaq (lehins) ve ya tistiinden xatt ¢cokmakls (aleyhins)
bildirilir.
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